INFORME DE GESTION MENSUAL
PRESTADORES DE SERVICIOS A HONORARIOS

I ANTECEDENTES

Nombre Completo Diego Andrés Campos Saldivia

Mes de Reporte Julio 2026

Tipo de Contrato Prestacion de servicios a Suma Alzada

N° Cuenta de Imputacion 215-21-03-001

Presupuestaria

Unidad Departamento de Gestién y Seguridad Informatica
I INTRODUCCION

Desde el Departamento de Gestion y Seguridad Informatica de la . Municipalidad de San Pedro de Atacama se
establece la contratacion de prestacion de servicios a suma alzada con el objetivo de dar respuesta a las metas
establecidas en el Plan de Mejoramiento de la Gestion Institucional (PMG) 2026 respecto del levantamiento de
informacién para la implementacion de un sistema informatico que funcione como una Intranet Municipal para la
gestion de procesos como las solicitudes de permisos y vacaciones, ademas de la consulta de informacion
relevante para los funcionarios/as de planta o a contrata. Adicionalmente, se solicita el apoyo con funciones

generales propias del departamento de informatica.

. FUNCIONES DEL/LA PRESTADOR/A DE SERVICIOS A HONORARIOS

Desde mi rol de Profesional del Area Informatica las funciones a desarrollar, las cuales favorecen el

cumplimiento de objetivos del programa descrito, son las siguientes:

4 Apoyo a la Gestion Municipal

Iv. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES MENSUALES REALIZADAS

Para dar cumplimiento a las funciones vinculadas a mi perfil de cargo dentro del Departamento de
Gestion y Seguridad Informética de la Municipalidad de San Pedro de Atacama, las actividades
planificadas para el mes de Julio de 2026, se detallan a continuacién a través del siguiente

cronograma:



CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

N° | ACTIVIDADES PLANIFICADAS JULIO 2026 SEMANA
10 20 30 40 50
1 | Apoyo a la Gestién Municipal X | X

A continuacion, se describen las actividades realizadas, segun el cronograma mencionado
anteriormente:
1. Apoyo a la Gestion Municipal:

Recopilacion de antecedentes: Se realiz6 la recopilacion de antecedentes para la base técnica del

levantamiento de informacion para el analisis de requerimientos del sistema informatico que se requiere
implementar en la Municipalidad. Con la informacién disponible en linea sobre el marco legal, los
sistemas informaticos en uso identificados previamente, ademas de los lineamientos establecidos por
el PMG 2026.

Planificacién Inicial: Se propone una planificacion en formato de Carta Gantt para el proceso de

levantamiento de informacién para la propuesta de implementacién del sistema informatico tipo intranet.

Redaccion de Informe Inicial: se comienza con la redaccion del informe base para la justificacion técnica

de la propuesta del sistema a implementar. Se estructura la informacién necesaria y se desarrolla de
forma preliminar el marco legal y teérico para sustentar el proceso desde la metodologia a aplicar.

Diagramas de procesos: se diagraman los primeros procesos identificados para graficar el flujo de
trabajo y contrastarlo con los datos que se recopilen posteriormente en las entrevistas dirigidas que

puedan servir como insumo para afinar en detalle los procedimientos involucrados.

Disefio de instrumentos a aplicar: se propone dos instrumentos a aplicar siendo el primero una

entrevista a funcionarios/as con mayor experiencia y conocimientos del uso de herramientas

tecnoldgicas actuales, ademas de los procesos que se esperan digitalizar con el uso de la intranet.

Redaccion de EETT para solicitud de Equipos Informaticos: apoyo a la gestiéon de compras de activos

informaticos con la preparacion de EETT solicitadas por la Oficina Local de la Nifiez.

Asistencia a Sesién de Difusién Protocolo de Vigilancia de Riesgos Psicosociales: Se asistio a la

jornada en linea de sensibilizacion y difusion del Protocolo de Vigilancia de Riesgos Psicosociales en

el Trabajo impulsada por la oficina de Prevencion de Riesgos de la Municipalidad.



V. CONCLUSIONES FINALES

Durante el mes de julio de 2026, las gestiones realizadas permitieron sentar las bases técnicas,

metodolégicas y de planificacion para el futuro sistema de Intranet Municipal, en cumplimiento con los

lineamientos del PMG 2026. Las labores se enfocaron en la fase inicial del proyecto, logrando la recopilacion

de antecedentes legales y técnicos, la estructuracion del informe justificativo preliminar, el modelado de los

primeros diagramas de procesos y el disefio de los instrumentos de levantamiento de informacion.

Adicionalmente, se brind6 un apoyo efectivo a los requerimientos generales del Departamento de Gestion y

Seguridad Informatica, destacando la elaboracion de Especificaciones Técnicas (EETT) para la adquisicion

de equipos de la Oficina Local de la Nifiez y la participacion activa en instancias de prevencion institucional.
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San Pedro de Atacama, julio de 2026.




